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1. O0mme MoJI0KEeHUA

1.1.Hacrosimiee mosioxeHue OIpeeNseT MpPaBOBOE IOJO0XKEHUE Y4eOHO-
METOJMYECKOTO OTJeNa KaK OJJHOTO U3 OCHOBHBIX (PYHKIIMOHAIBHBIX CTPYKTYPHBIX
MOAPA3AECICHUNA NHCTUTYTA.

1.2. Y4eOHO-MEeTOUYECKUNA OTAEN MOJYMHSAETCS 3aMECTUTENI0 JUPEKTOpa
10 y4eOHO-METOAMUECKOW W HaydyHOU padoTe.

1.3. HenocpeacTtBeHHOE pYKOBOJCTBO OTIEJIIOM OCYILIECTBIAET HAYaJIbHUK
OTIeNa, KOTOPbI HAa3HA4YaeTcs M OCBOOOKIAETCS OT 3aHUMAEMOM JOJKHOCTU
JTUPEKTOPOM MHCTHUTYTA MO COTIIACOBAHUIO C 3aMECTHTENEM JAUPEKTOpa MO yueOHO-
METOJUYECKOW U HAYYHOU padoTe.

1.4. B cBoeil JeATENbHOCTU y4eOHO-METOTNYECKHMA OTHEN
pykoBozacTByeTcsi DepepanbHbIM 3akoHOM 0T 29 nekabpst 2012 r. N 273-03 "O6
oOpazoBanuu B Poccuiickoit ®enepanuu", WHBIMH HOPMATHBHO-TIPABOBBHIMU
aktamu Poccuiickoit  ®enepanuu, yCTaBOM YacTHOTO 00pa3oBaTeIbHOTO
yupexaeHusi Bbiciiero obpazoBanusi llenTpocoro3a Poccuiickoit ®Denepanuu
«CubupcKuil YHUBEPCUTET MOTPEeOUTEIbCKON Koomeparuuy, [lomoxkenuem o
3a0aifikalbCKOM HWHCTUTYTE MpEANpUHUMATENbCTBA - (PuiMase dYacTHOTO
o0pa30BaTeNbHOTO  YyYpeXJeHUs  Bbicliero  oOpaszoBaHusi  LleHTpocorosza
Poccuiickoit  @enepanun  «CHOUPCKUN  YHUBEPCUTET  MOTPEOUTEIHCKOM
KOOIIEpaLum».

2. 3agaun

2.1. OcHoBHOW 3amauell yd4eOHO-METOJIWYECKOTO OTHAeNa  SBISCTCA
MJIAHUPOBAHUE, OpTraHU3allUsl, KOOPAUHUPOBAHUE U OCYIIECTBICHUE KOHTPOJS 3a
o0pa3oBaTeILHON ACATEILHOCTHIO HHCTUTYTA.

3. OyHKUUH

Jnsa  peanuzanuu yYKa3aHHBIX 3a/lad y4eOHO-METOJUYECKUN OTAeI
OCYIIECTBIISIET CICAYIONMIHNE (HYHKITUU:

3.1. OpranusyeT U KOHTPOJUPYET BBIMOJHEHUE MPUKA30B, PACTIOPSHKEHU,
ykazaHuii CHOMPCKOro YHHUBEPCUTETA MOTPEOUTENIbCKON KOOMEpaluu, peleHui
YYEHOTO COBETa HHCTUTYTA, JAUPEKINH, MPUKA30B AUPEKTOpa IO BOMpPOCaAM
y4eOHO-METOIMUECKOM pabOTHI.

3.2. ObecnieunBaeT CTPYKTYpHBIE NOAPA3AEIEHUS WHCTHUTYTA
roCyJapCTBEHHBIMU  oOpa3oBaTelbHbIMU  cTa”aaptamu, @OI'OC, uHBIMU
HOPMATHBHBIMH JIOKYMEHTaMH 110 YICOHO-METOAMYECKON padoTe.

3.3. Opranusyet mnporiecc pa3paboTku Kadempamu pabouux MporpaMm
y4e€OHBbIX JUCIUIUIMH, METOJIWYECKUX TMocoomit u  dopMupoBaHuEe Y4eOHO-
METOJMYECKIX KOMIUIEKCOB CHEIUATBHOCTE W HaIpaBiICHUN MOATOTOBKHU.
ObecneunBaeT COOTBETCTBUE yueOHbIX KoMILIekcoB TpedboBanusim ['OC, ®I'OC.

3.4. BHOCUT TIpemJIOKEHUSI 1 KOHTPOJIMPYET BBITIOJHEHUE TJIaHA W3IaHUS
KadeapamMu yaeOHO-METOIMUECKON JTUTEPaTyphl, B TOM uncie ¢ rpudamu YMO.



3.5. OcymiecTBisieT KOHTPOIb COOJIFOCHUS] OCHOBHBIX 00pa30BaTEIIbHBIX
[POrpamMM, BBIMOJIHEHUS yUeOHBIX MJIaHOB U rpadMKOB y4eOHOrO Mpoliecca.

3.6. Koopnuuupyet paboTy 1o COCTaBJICHUIO IJIAHOB pabOThl MHCTUTYTa Ha
NEPCHEKTUBY U YUYEOHBIN ro/l U OCYHIECTBISET KOHTPOJb UX BBHIMOIHEHUS.

3.7. CocraBnsieT pacnucaHue Y4eOHBIX 3aHATHM U OCYIIECTBISIET KOHTPOJIb
€r0 BBITIOJIHEHUSI.

3.8. Ocy1iecTBigeT KOHTPOJIb KaYECTBA 3HAHUI CTYJIEHTOB Ha BCEX ATamax
KOHTpPOJII B TMpoliecce 00pa30BaTeIbHONW AEATEIbHOCTH, MPOBOAUT aHAINA3 U
TOTOBUT TPEMJIOKECHHUSI MO  pa3pad0TKe MEpPONPHSITHH B YaCTH TOBBIMICHUS
Ka4yeCTBa 3HAHUU.

3.9. Ilpunumaer yvactue B paboTe N0 KOMIUIEKTOBAaHUIO COCTaBa
TOCYIapCTBEHHBIX  ATTECTAIMOHHBIX  KoMuccuil.  OCyIIeCTBISET  aHAIu3
pe3yabTaTOB, MOJATOTOBKY OTYETOB M CIIPABOYHOTO MaTepuaia Mo pe3yibTataM MX
NeSTETLHOCTH.

3.10. Koopaumnupyer pabOTy JeKaHATOB IO OpTraHMU3aluu Yy4eOHBIX U
MIPOU3BOJICTBEHHBIX MIPAKTUK CTYACHTOB.

3.11. TloaroraBnuBaeT pacueTsl Mo (OPMHUPOBAHUIO MITATOB MPOHECCOPCKO-
IPENOAABATENLCKOIO COCTaBa U y4eOHO-METOAMYECKOrO IMEpPCOHAla Ha OCHOBE
JIEUCTBYIONTUX KPUTEPUEB U HOPMATUBOB.

3.12. OcymiecTBiasieT KOHTPOJb BBINOJHEHUS WHIWBUAYaTbHBIX IJIAHOB-
OTYETOB MPENOAABATENIIMU MHCTUTYTA B YACTU YYEOHOW, y4eOHO-METOAMYECKOH,
OpraHU3aIMOHHO-METOINYECKON PaOOTHI.

3.13. OcymecTBasieT KOHTPOJb TUIAHUPOBAHHUS, pacueTa M BBIOJHEHUS
yueOHOW Harpy3kd TMpenojaBaTeIsIMH HHCTUTYTa TOCPEICTBOM TPOBEACHUS
aHal3a Mo MecsilaM, CeMecTpaMm, 3a Y4eOHBIH roI.

3.14. OcymiecTBisIeT pacipeneieHe mo4acoBoro GoHmaa MexXIy Kapeapamu
Y aHAJIN3 €T0 UCIIOJIb30BaHUSI.

3.15.  OcymecTBasieT  KOHTPOJIb  COCTOSHUSIT M OCHAIIEHHOCTH
o0opyZ0BaHUEM YYEOHBIX KAaOMHETOB U JIa0OpaTOpuii HWHCTUTYTA, TOTOBUT
MPEIIOKEHHS IO ero () (PEKTUBHOMY MCTIOJIb30BAHUIO U 3aMEHE.

3.16. ToroBuUT mpemsioKEHUST TO pacHpelesieHUuI0 ayAuTopHOro ¢oHaa
MEXIYy CTPYKTYPHBIMH TOJIpa3eICHUSIMHU, €r0 PAIIMOHAIBLHOTO UCTIOIb30BaHUS
B 00pa3oBaTebHOM TTpoIIecCe.

3.17. KoopauaupyeT paboTy IO COOMIOACHUI0 YYCOHOW TUCITUTIIIMHBI,
OCYIIIECTBIISIET AaHAJIU3 €€ COCTOSIHHSI.

3.18. OcymecTBiaser KOHTPOJb BEJICHUS JICKaHATaMUd  Y4cOHOU
JIOKyMCHTAITUH.

3.19. VuacTtByeT B COCTaBJICHUU OTUETA MO Y4EOHO-METOAMYECKON padboTe
WHCTUTYTA 32 Y4€OHBIN TOJI.

3.20. CBOEBpEeMEHHO 3amoJjHSIET MOJAYJIM M B YCTAaHOBJICHHBIE CPOKH
MPEIOCTABIISCT UX B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHU3AIIHH.

3.21. KoHutpomupyer Hanuuue B OHOTMOTEKE M YWTAIBHBIX 3ajax
y4eOHUKOB, Y4€OHBIX TOCOOMH, METOJUYECKUX YKa3aHUM, BBIHOCUT MPEJIOKCHUS
O MOTOJIHEHUH OUOIMOTEYHOTO (POH 1A HEOOXOIUMON JTUTEPATYPOH.



4. IlpaBa u 00sI3aHHOCTH

Y4ebHO-MeToANUECKUH OT/Ie] UMEET MPaBo:

4.1. BHOCUTHh TPENJIOKEHHS] B TMPOEKTHl JIOKAIbHBIX HOPMATUBHBIX
JIOKYMEHTOB 110 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OpraHMU3aliud Yy4eOHOro Ipolecca B
UHCTUTYTE.

4.2. OcyliecTBISITh TPOBEPKY BBIMOIHEHHS PEKUMa YYEOHOTO pacluCaHUs
1 3¢ (HEKTUBHOCTH MCTIOIB30BAHMS YUCOHBIX TTOMEIIICHHN.

4.3. BpibopoyHo mocemarb y4eOHbIe 3aHATHS (JIGKIMH, CEMUHApHI,
MPaKTUYECKUE 3aHATHUA).

4.4. TpeGoBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3NCICHUA MPEIOCTaBICHUS BCEX
HEOOXOJUMBIX 171 paboThl JOKYMEHTOB, CIPABOK, MaTepUaloB MO y4eOHO-
METOJIMYECKOM, HAYYHON U BOCIIUTATEILHON AEATEIbHOCTH.

45. Ha mnomydyeHue OT pPYKOBOJIUTENEW CTPYKTYPHBIX MOJApa3JeIICHUH,
JUPEKTOpa HMHCTUTYTa HH(POpMALMU, HEOOXOIMMOM ISl pealv3allud 3a1ad |
byHKUMIA OTACNA.

4.6. YyacTtBoBaTh B OOCYXXJIEHUU U PELICHUHM BOIPOCOB, OTHOCALIUXCA K
NESTEIbBHOCTH UHCTUTYTA.

4.7. Opranu3oBbiBaTh U NMPUHUMATh y4acTUE B OJMMIIMAJAX, KOHKYpCax,
KOH(EpEeHLIUAX Pa3InYHOrO YPOBHS U CTaTycA.

4.8. 3ampamuBaTh OTYETHl O COCTOSHHHM Y4€OHO-METOAMYECKON pabOThI
Kadeap u JeKaHaToB.

Y4yeOHO-MeTOANYECKUIT OTIE 00A3aH:

4.9. TlpemnocTaBimaTh IUPEKIUHA TOCTOBEPHBIE CBEIEHUS 110 Yy4eOHO-
METOINYECKON JeSTENbHOCTH HHCTUTYTA.

4.10. B ycTaHOBNEHHBIE CPOKH TOTOBUTH OTYET, CIPABOYHBIC MaTepUalbl,
3aMoOJHSATH MOITYJIH.

4.11. Oxka3bIBaTh KOHCYJIbTATUBHYIO MOMOIIIb CTPYKTYpPHBIM
NoJIpa3esiecHUusIM B OpraHu3allid y4yeOHBIX 3aHSATUH, CECCHi, MPaKTUK, a TaKKe
oopmileHnN y4eOHO-METOUUECKON JOKYMEHTAIUH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

Y4eOHO-METOANYECKUN OTIENT HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.1. HeHnagnexaiiee KayecTBO M  HEpaIlMOHAIbHOE I[JIAHUPOBAHHE
OpraHu3aiuyu 00pa3oBaTEIBHOTO MPOIECCa B UHCTUTYTE.

5.2. 3a HapyllIEeHUs CPOKOB BBINIOJIHEHUS PadoT.

5.3. HecBoeBpemeHHOE OOecrnieueHre CTPYKTYPHBIX MOJApa3/ieIeHu BCeMU
HEOOXOJMMBIMA HOPMAaTHUBHBIMH  MaTepHallaMd 10  y4eOHO-METOTUIECKON
JESITEIIbHOCTH.

5.4. B nune HavanbHUKA OTJAENA — 3a HEHAMJIEKAIIYI0 OPraHU3aLUIo
paboThl OTHENa, HEWUCIOJHEHWE  WIM MWCIOJHEHWE HE B IIOJIHOM Mepe
COTPYIHUKAaMHU OTJeNIa CBOMX JOJHKHOCTHBIX O0SI3aHHOCTEW, HECOOII0ICHUE MU
IPaBUJI BHYTPEHHETO pacHopsiKa.



6. B3auMOOTHOIICHUSA

Y4eOHO-MEeTOANYECKHI OT/el B Ipeesiax CBOeH KOMIIETEHIIUU:

6.1. BsaumoneilcTByeT ¢ JekaHaramu, KadenpamMu U JAPYTHUMH
CTPYKTYPHBIMH MOJPA3/ICICHUSMHU U JOKHOCTHBIMU JIMLIAMH UHCTHUTYTA.

6.2. YcraHaBiaMBaeT U TOJJICPKUBACT CBSI3U 10 HANpaBICHUSAM y4deOHO-
METOAMYECKON PabOTHI C PA3TUYHBIMU By3aMH W OpPTaHU3AIMSIMH.

6.3. Ilpencrasnser yueOHOE 3aBeICHUE 110 BONIPOCAM y4eOHO-METOJUUECKOM
paboTHl B OTHOIICHUSAX C IPYTUMH OpPTraHU3aLUSIMU.

6.4. YyactByeT B ceMuHapax, KOH(PEPEHIHUAX, COBEUIAHHUIX, TPOBOAUMBIX
I BY30B.

7. Opranusanus padoTbl

7.1. IlpogomxurensHOoCcTh  paboueld Henenu, pabodero AHS U PEXUM
pabouero BpeMeHH, a TaKXKe JHHU OTJbIXa U MPa3JIHUYHBIC JHU JJIsi COTPYIHUKOB
y4e€0HO-METOIMYECKOT0 OTAENIa ONPENENSIIOTCS  3aKOHOAATEIbCTBOM PdD
IpaBUJIaMu BHYTPEHHETO pacropsiIKa.

7.2. Bo3rnapnsieT yueOHO-METOMUECKUI OTJeN HaYyalbHUK OTJIENa, IpaBa u
00513aHHOCTH KOTOPOTO PErJIaMEHTUPYIOTCS JOLKHOCTHON MHCTPYKIUEH.

7.3. IlpaBa u 0OS3aHHOCTH COTPYAHHUKOB Y4€OHO-METOJAMYECKOTO OTAeNa
ONPEAENSAIOTCA HACTOSIINM MOJIOKEHUEM U TOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKLIHSMH.

[Tonoxenue pazpadborano HavanbHUKOM Y MO Agepsukunoii T.C.
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